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FECHA DE INFORME: Guatemala, 31 de marzo de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ROMARIO JORDAO ALDAIR SILVESTRE DIAZ ’ NIT: \ 86777793
NUMERO DE CONTRATO: 029-309-2026-DGA-MCD PLAZO DE DEL 02/01/2026 AL 30/06/2026
CONTRATO:

SERVICIOS (TECNICOS 0 SERVICIOS TECNICOS ACUERDO 2-2026
PROFESIONALES): MINISTERIAL:
PERIODO DEL INFORME: MARZO

OBJETO DEL CONTRATO

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el TEATRO DE BELLAS ARTES DE LA DIRECCION DE
DIFUSION DE LAS ARTES DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacidn,
diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacidn de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (seglin Clausula de contrato: Tercera).

ACTIVIDADES CONFORME AL CONTRATO (CLAUSULA TERCERA DEL CONTRATO)

a) Apoyé en la clasificacién de documentos y papeleria del Teatro de Bellas Artes;

b) Brindé apoyo en el seguimiento de la actualizacion y registro digital de la correspondencia, documentos y papeleria de valor
histérico del Teatro de Bellas Artes;

¢) Brindé apoyo en la atencién de visitas que asisten al Teatro de Bellas Artes con el fin de conocer las instalaciones y la historia de
la Institucidn;

d) Brindé apoyo dando seguimiento a las actividades y proyectos artisticos que realizaron en el Teatro de Bellas Artes;

e) Brindé apoyo en el drea técnica artistica cuando fue necesario;

f) Apoyé en el correcto manejo y mantenimiento de los archivos del Teatro de Bellas Artes;

g) Brindé apoyo en la elaboracién de correspondencia oficial (memorandum, circulares, oficios, providencias, y conocimientos);
h) Brindé apoyo en el archivo de la documentacién que se generé derivado de la realizacién de mis actividades;

i) Brindé apoyo en la atencién a usuarios que solicitaron informacién o realizaron una gestion en la ventanilla 4gil del Teatro de
Bellas Artes;

ROMARIO JORDAO ALDAIR SILVESTRE DIAZ MGTR. LUCIA DOLORES ARMAS GALVEZ
NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA NOMBRE DE LA AUTORIDAD QUE EVALUA LOS SERVICIOS
(seguin Cldusula de contrato: Décima Primera)




